Funzionamento del foglio EXCEL  CONSUNTIVO  PARROCCHIALE 
allegato al Bilancio Semplice
Premessa:

Queste note possono tornare utili a chi per la prima volta accede ai file del bilancio parrocchiale in uno dei tre formati a disposizione, ognuno dei quali ha le seguenti parti in comune:

Foglio Iniziale: (da NON consegnare all'ente amministrativo)

questo foglio deve essere compilato nei campi di colore verde  in corrispondenza delle voci in campo giallo; la sua compilazione è determinante perchè partecipa direttamente alla compilazione ed ai calcoli dei  successivi fogli.

Fogli  del bilancio da stampare per la  presentazione all'ente amministrativo:
Frontespizio :

Questo foglio rappresenta la prima pagina del Bilancio, in esso compaiono i dati principali dell'ente  che presenta il bilancio , i dati amministrativi, il numero delle persone,infine i dati statistici che devono essere riportati nelle parti in grigetto.
La parte superiore in grigio è di competenza dell'ufficio amministrativo,tuttavia, anche qui, inserendo i  dati in rosso il calcolo dell'importo dovuto è automatico.
Totale Entrate/Totale Uscite:

Questi due fogli ricevono i relativi dati dai fogli di prima nota descritti più avanti, non c'è nulla da inserire.

 Consuntivo:

E' il foglio che riassume il bilancio finale, qui viene riportata la sintesi delle voci in Entrata ed Uscita ed  il bilancio progressivo, in quanto tiene conto del risultato degli anni precedenti. Nella seconda parte, poi, illustra il quadro economico dell'ente.

Anche questo foglio per la versione del Bilancio SEMPLICE non richiede inserimenti di dati.

Gestioni Speciali:

Questo foglio deve riportare nella prima parte la descrizione sommaria dei lavori più importanti eseguiti nell'anno, la situazione puntuale dei debiti.

 Nella seconda parte raccoglie i dati delle iniziative di prima nota non a bilancio inseriti sul foglio GESTIONI SPECIALI NON A BILANCIO (sintesi di bilanci di scuole..,raccolte varie ecc.) dove i codici del  piano dei conti sono previsti  in LETTERE anzichè numeri .

Immobili: 
E' L'ultimo foglio da stampare, bisogna compilarlo nelle parti in grigetto riportando i dati richiesti per identificare gli immobili in affitto.

DIFFERENZE RILEVANTI DEI TRE FORMATI DEL BILANCIO
Il Bilancio si ottiene sostanzialmente inserendo i dati di prima nota (cioè le voci di entrata  e di uscita ) sugli appositi fogli compilando i dati allo stesso modo come si compila il classico registro manuale  dove vengono riportati giorno dopo  giorno i movimenti di cassa e/o di Banca
Come noto, le voci di spesa vengono solitamente raggruppate in  appositi codici (numerici o non) che compongono il "piano dei conti": nel bilancio diocesano sono indicati nella colonna a sinistra dei  due fogli "TOTALE ENTRATE" e " TOTALE USCITE". Se la parrocchia adotta questo piano dei conti sin dalla "prima nota" basterà usare uno dei due seguenti formati del bilancio:
·  BILANCIO SEMPLICE
ai fogli comuni descritti precedentemente si aggiungono:

-i fogli della prima nota Entrate, prima nota Uscite, Gestioni non a bilancio (qui i codici sono 

 letterali) sui quali bisogna inserire:

  la data, il codice,Causale 1,Causale 2,Causale 3, (le 3 causali possono servire per eventuali 


  identificazioni più puntuali delle causali principali),ed infine l'importo.  

  Le colonne di questi fogli hanno preimpostato il filtro ( la freccetta sulla prima riga della 

                colonna) che può servire per diverse ricerche ad esempio per avere subtotali delle diverse 

                causali.  

               -il foglio Riepilogo dove nella prima parte sono stati raggruppati i codici più omogenei che 

                possono risultare significativi a livello parrocchiale; nella seconda parte del foglio sono  

                riportati i dati della situazione economica generale.
· BILANCIO A SCHEDE MENSILI

 fermi restando i fogli comuni, questo formato si caratterizza per la presenza di:

- Fogli di prima nota MENSILI: (da NON consegnare all'ente amministrativo),

 ogni mese cioè si inseriscono sull'apposito foglio tutti i dati di prima nota (compresi quelli  


delle gestioni speciali non a bilancio),e sono così composti da sinistra verso destra: 


 il mese: in alto a sinistra   
 


 Data:in cui avviene il movimento


 Codice: è il numero del piano dei conti sulla sinistra dei fogli Entrate/Uscite, come già detto, è  

                indispensabile scriverlo (se l'ente ha un proprio piano dei conti può usare il formato Bilancio 

                Flessibile)


 Importo Euro: è la spesa del movimento di Cassa o di Banca da indicare in entrata/uscita
 rispettivamente nei campi azzurri e arancio dove nella parte superiore vengono riportati 

 il saldo del mese,il progressivo e a destra il saldo sia della cassa che della banca 


- fogli TOTALE ANNO ENTRATE e TOTALE ANNO USCITE dove vengono riassunti i totali mensili  


dei ripettivi codici 
- Foglio Consuntivo: i dati della situazione economica generale bisognerà inserirli nei campi in  

  grigetto 

· BILANCIO FLESSIBILE


Questo formato,è detto FLESSIBILE perchè ha la possibilità di adattarsi agli eventuali diversi  

               piani dei conti adottati dagli enti rispetto a quello della diocesi, ovviamente tale     

               predisposizione va attivata in modo specifico nelle due schede dei Fogli Entrate/Uscite Totali 


 anno, e cioè se l'ente ha un proprio piano dei conti, può inserire nei fogli mensili il proprio 

              codice con l'avvertenza di inserire prima nella colonna "A" dei Fogli Entrate/Uscite Totali 
anno il conto e/o il sottoconto in uso corrispondente al piano dei Conti diocesano  
              presente in colonna "B". 

Questo significa dare la possibilità alle parrocchie che usano sistemi amministrativi propri di  

               presentare alla curia il bilancio secondo il piano dei conti diocesano senza variare il proprio  

               modo di lavorare mantenendo abitudini e memorie dei dati storici.
------------------------------------------------

Come procedere alla compilazione del bilancio:
1)  Sul "Foglio iniziale da compilare",indicare nelle righe del campo verde quanto  

 richiesto in corrispondenza delle righe della campo giallo

Importante ai fini dei calcoli finali:inserire sempre il risultato del bilancio dell'anno  

               precedente (con il segno meno se in disavanzo)

     2)
Sul frontespizio compilare i dati statistici nei campi in grigetto
     3)    Sui fogli di prima nota inserire le voci di spesa con i relativi codici del piano dei  
conti e  

             gli importi (se si usa il bilancio flessibile inserire i propri codici sui fogli Entrate/Uscite 

             Totalianno)
4)    Sul foglio Gestioni speciali   descrivere i lavori più importanti e i debiti eventuali
5)    Sul Foglio Immobili i dati richiesti per gli affitti (compilare i campi in grigetto)
Buon Lavoro

per chiarimenti: a.bastianel@diocesi.torino.it

